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I henhold til § 6, stk. 3, nr. 9) i Vedteegt for Copenhagen Business School / Handels-
hgjskolen i Kgbenhavn fastsattes nedenstaende standardforretningsorden for studienavn
ved CBS:

Forretningsorden

8 1. Det enkelte studienagvn fastsetter selv sin forretningsorden inden for rammerne af
denne standardforretningsorden. Studienavnet kan beslutte at ggre standardforretnings-
ordenen til sin forretningsorden.

Formand og naestformand

§ 2. Studienavnet veelger hvert ar pa det forste made efter ordineert valg til organet af
sin midte en formand blandt det videnskabelige personale og en nastformand blandt de
studerende. Valg af formand og nastformand foretages som to adskilte valg. Valgene
skal godkendes af dekanen.

Stk. 2. Afgar formanden eller naestformanden i valgperioden, foretages nyvalg til
hvervet for resten af perioden.

Stk. 3. Neestformanden er formandens stedfortreeder med hensyn til de pligter og
befgjelser, som er nevnt i forretningsordenen.

Mgader
8 3. Studienzvnet udgver sin virksomhed i mgder, jf. dog stk. 2

Stk. 2. Dersom alle medlemmer er enige herom, kan sager afgares ved skriftlig behandling.
| sa fald sendes de af formanden til medlemmerne med angivelse af tidsfrister for tilbage-
melding. Fristen bgr dog ikke veere kortere end 8 dage. Ethvert medlem kan inden
fristens udlgb forlange sagen henvist til behandling pa et mgde. Formanden drager i sa
fald omsorg for sagens optagelse pa dagsordenen for naste ordinaere made.

§ 4. Maderne er offentlige, medmindre det pa grund af sagens beskaffenhed, jf. stk. 2,
eller omstendighederne i gvrigt findes nedvendigt eller gnskeligt, at behandlingen sker
for lukkede dare.

Stk. 2. Sager om enkeltpersoners personlige og gkonomiske forhold samt sager, hvor
offentlig adgang vil kunne skade hgjskolens gkonomiske interesser, skal behandles for
lukkede dgre. | sddanne sager har medlemmerne tavshedspligt.

Stk. 3. Spgrgsmal om, hvorvidt en sag giver grundlag for darlukning, skal forud
forhandles for lukkede dgre, hvis dette bestemmes af studienavnet eller dets formand.

Stk. 4. Rektor eller en af ham udpeget person har ret til at overvare en sags behandling
for lukkede dare. Se tillige 8 10, stk. 3 og 4.

Stk. 5. Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt sidst.

Stk. 6. Enhver har (uden taleret, medmindre studienavnet beslutter andet) adgang til at
overvare naevnets offentlige mgder under iagttagelse af god ro og orden. Safremt en



tilhgrer forstyrrer forhandlingerne, kan formanden udelukke den pageldende eller om
forngdent samtlige tilhgrere fra madet.

8 5. Studienavnet fastleegger semestervis en mgdeplan. Der bgr normalt afholdes mindst
4 mgder pr. semester. Formanden sgrger for offentliggerelse af tid og sted for madernes
afholdelse.

Stk. 2. Ekstraordinare mgder afholdes, nar formanden finder det forngdent, eller hvis der
fremseettes krav herom fra mindst tre medlemmer eller fra mindst en tredjedel af organets
medlemmer. Mgdet skal i sa fald afholdes inden 14 hverdage efter formandens modta-
gelse af begaringen. Safremt begaeringen vedrarer en sag, hvor en tidsfrist indebzrer, at
sagen &ndrer karakter eller forpasses, er formanden pligtig at sege mgdet afholdt inden
fristens udlgb.

8 6. Er et medlem forhindret i at deltage i et made i studienavnet, skal afbud meddeles
naevnets sekreter inden madets afholdelse.

Mgadeindkaldelse

8 7. Formanden udarbejder forslag til dagsorden. Indkaldelse med dagsorden udsendes af
formanden mindst 5 dage far madets afholdelse. Safremt sarlige grunde ger det pa-
kreevet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted.

Stk. 2. Dagsorden skal indeholde oplysninger om, hvilke sager der vil komme til behand-
ling pd madet. Den udsendes til hvert medlem af studienavnet og til Rektor samt offent-
liggares ved opslag eller pa anden vis.

Stk. 3. Studienavnets enkelte medlemmer og Rektor kan kraeve punkter optaget pa
dagsordenen. Dagsordenspunkter til ordinaere mgder samt materiale til disse skal sa vidt
muligt veere formanden i haende senest 8 dage far mgdets afholdelse.

Stk. 4. Formanden sgrger for, at det for mgdet relevante materiale udsendes sammen med
dagsordenen, medmindre szrlige grunde gar en afvigelse ngdvendig. Arbejdet i studie-
naevnet skal tilretteleegges saledes, at medlemmerne har det forngdne grundlag for at
deltage i sagens behandling, herunder at der er indhentet forngden udtalelse fra bergarte
instanser.

Stk. 5. Formanden drager omsorg for, at studienavnet informeres om aktiviteter af
betydning for dets arbejde.

Stk. 6. Samtidig med indkaldelsen til studienagvnets farste mgde efter ordinaert valg udsen-
des denne standardforretningsorden og studienavnets forretningsorden.

Mgadeledelse og sagernes forelaeggelse

§ 8. Formanden leder naevnets mader. Han treeffer bestemmelse i alle spgrgsmal ved-
rarende forhandlingernes ledelse og iagttagelse af god orden under mgdet. Formanden kan
lade spergsmal, der i henhold til forretningsordenen henhgrer under hans afgerelse,
afgare af studienavnet.



Stk. 2. Talerlistens orden kan fraviges, safremt et medlem gnsker at give konkrete
oplysninger af veerdi for forhandlingernes videre forlgb, eller hvis andre forhold gar en
fravigelse rimelig begrundet.

Stk. 3. Formanden kan bestemme, at taletiden begranses.

Stk. 4. Nar formanden finder anledning dertil, eller nar det begeeres af et medlem, skal det
besluttes, om en debat skal lukkes.

Stk. 5. Er det bestemt, at debatten skal lukkes, skal de talere, som udover de allerede
indtegnede gnsker ordet, straks anmode herom.

8 9. Sagerne behandles i mgdet i den reekkefglge, som er angivet i dagsordenen, med-
mindre formanden eller naevnet gnsker at fravige rekkefalgen.

Mgadets afholdelse

§ 10. Studienavnet er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af naevnets medlemmer er
tilstede.

Stk. 2. Beslutning kan kun treeffes i sager, der er optaget som selvsteendige punkter pa den
udsendte dagsorden. Der kan dog treeffes beslutning i hastende sager, selv om disse ikke er
pa dagsordenen, hvis ingen protesterer herimod.

Stk. 3. I tilfeelde, hvor studielederen ikke er medlem af studienavnet, deltager studielederen
i n&evnets mgder med taleret men uden stemmeret. Dette gaelder ogsa for sager, der
behandles for lukkede dare.

Stk. 4. 1 tilfeelde, hvor det findes af betydning for en sags behandling, kan studienavnet
lade udenforstaende indkalde til madet for at deltage i sagens behandling uden stemmeret.
Dette geelder, selv om sagen behandles for lukkede dare.

8 11. Ethvert medlem af studienavnet kan begere, at beslutning treeffes om en kortvarig
afbrydelse af madet.

Afstemninger

8 12. I mangel af enighed treeffer studienzvnet sine beslutninger ved afstemning. | tilfeelde,
hvor formanden anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhand, kan han erklzre et
afstemningspunkt for afgjort med angivelse af den opfattelse, han har af sagens udfald.
Safremt intet medlem herefter forlanger afstemning, er sagen afgjort som angivet.

Stk. 2. Afstemning sker ved handsoprakning eller navneoprab. | sager, hvor serlige hensyn
ger det gnskeligt, kan afstemning forega skriftligt.

Stk. 3. Formanden formulerer de forslag, om hvilke der skal stemmes. Han kan dog kraeve,
at forslag eller @endringsforslag, der fremsattes af medlemmerne, udformes skriftligt. Et
medlem kan altid forlange, at et af ham fremsat og formuleret forslag settes under
afstemning.

Stk.4. Beslutninger treeffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte. Ved
stemmelighed er formandens stemme udslaggivende.



Stk.5. Er der fremsat mere end to hovedforslag, der indbyrdes strider mod (udelukker)
hinanden, stemmes der om hvert af forslagene i den raeekkefalge, hvori de er fremsat.
Fremseettes der endringsforslag til et hovedforslag, stemmes der farst om sndringsfor-
slaget. Er der fremsat flere endringsforslag til samme hovedforslag, stemmes der fgrst om
det mest vidtgaende. Pa samme made forholdes, safremt der fremsattes underandrings-
forslag til endringsforslag.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger

8 13. Huvis et studienavn skanner, at et medlem har en personlig interesse i en sag, kan det
besluttes at vedkommende skal udelukkes fra at deltage i forhandlinger og afstemninger
om sagen.

Stk.2. Et medlem skal underrette studienavnet, hvis der foreligger forhold, der kan give
anledning til tvivl om vedkommendes habilitet.

§ 14. Nar et medlem af et studienaevn mister sin valgbarhed i lgbet af valgperioden eller
erklzares inhabil, eller nar et medlem ved fraveer i mindst 2 maneder pa grund af sygdom,
studierejse eller lignende er ude af stand til at deltage i nevntes arbejde, indkalder dette en
suppleant til at indtreede.

Stk. 2. Formanden afger efter bemyndigelse fra Rektor, om betingelserne for suppleantens
indtreeden er til stede.

Udvalg

8 15. Et studienavn kan nedsztte underudvalg, men disse kan ikke tilleegges selvstaendig
kompetence.

Stk. 2. Et studienaevns valg af to eller flere medlemmer til udvalg m.v. foretages som
forholdstalsvalg.

Stk. 3. Udtraeder et medlem i valgperiodens lgb af et udvalg, hvori han er indvalgt af en
bestemt gruppe i studienavnet, besettes den ledige plads af den samme gruppe.

8 16. Forud for nedseettelse af udvalg treeffer studienaevnet afgegrelse om udvalgets
kommissorium, udvalgets starrelse samt om, hvorledes sammenkaldelse til seettende mgde
skal finde sted.

Stk. 2. Udvalget skal afgive skriftlig beretning.
Stk. 3. Ad hoc-udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

Referater og ekspedition af de behandlede sager

8 17. Studienavnets beslutninger optages i et referat, der foreleegges medlemmerne til
godkendelse. Det godkendte referat offentliggares pa eCampus i det omfang beslut-
ningerne ikke er omfattet af tavshedspligt, jf. § 4, stk. 2.

Stk. 2. Ethvert medlem samt de i henhold til § 10, stk. 3, tilkaldte personer kan forlange
deres afvigende mening optaget i referatet, og ved sager, der skal fremsendes til anden
myndighed, kraeve, at denne samtidig gares bekendt med indholdet af referatet. Det



pagxldende medlem kan ved sagens fremsendelse ledsage denne med en begrundelse for
sit standpunkt.

Stk. 3. Referatet skal i gvrigt indeholde oplysning om, hvilke medlemmer der var til stede
under sagernes behandling. Referatet skal desuden indeholde oplysning om beslutnin-
gerne under de enkelte punkter pa dagsordenen og resultatet af en eventuel afstemning.

Stk. 4. Ekspedition af de af studienavnene behandlede sager pahviler formanden i
samarbejde med Handelshgjskolens administration. Alle henvendelser til myndigheder
uden for institutionen skal ekspederes gennem Rektors kontor.

Spgrgsmal vedrgrende forretningsordenens forstaelse

8 18. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn
til forstaelse af forretningsordenens bestemmelser. Safremt det begares af to medlem-
mer, skal formandens afgarelse settes under afstemning. Spergsmal vedrarende
standardforretningsordenens forstaelse skal dog foreleegges Rektor.

Handelshgjskolen, d. 12. januar 2005

Finn Junge-Jensen
Rektor



