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I medfer af § 9, stk. 4, nr. 13, i CBS’ vedteegter fastsaetter rektor hermed en
standardforretningsorden for studienavn ved CBS.

Kapitel 1 - Konstituerende mede og studienavnets sammensaetning

§ 1. Studienaevnet bestar af maksimalt 10 medlemmer, heraf lige mange videnskabelige
medarbejdere og studerende.

Stk. 2. P forste made efter nyvalg afholder det nye studienaevn et konstituerende
mode. Den afgdende forperson indkalder til medet og leder dette, indtil en ny
forperson er valgt. Hvis afgdende forperson er forhindret, udpeger denne en
stedfortraeder.

Stk. 3. Pa det konstituerende made veelger studienavnet en forperson blandt de
indvalgte heltidsansatte videnskabelige medarbejdere.

Stk. 4. P4 det konstituerende made vaelger studiensevnet endvidere af sin midte blandt
de studerende en nastforperson. Naestforpersonen deltager i tilretteleeggelsen af
studienaevnets arbejde.

Stk. 5. Valget af forperson ledes af den afgdende forperson. S& snart valget af forperson
har fundet sted, overtager denne medeledelsen, og der vaelges nastforperson samt
stedfortraeder for forpersonen efter reglerne i stk. 3.

Stk. 6. P4 det konstituerende made i de &r, hvor der bade er nyvalgte videnskabelige
medarbejdere og studentermedlemmer, indstiller studienaevnet en studieleder til
uddannelsesdekanen. Studielederen udpeges af uddannelsesdekanen for en periode pa
4 3r. Studienaevnet kan dog indstille til uddannelsesdekanen, at en studieleder afsattes
i funktionsperioden.

Stk. 7. Uddannelsesdekanen skal godkende valget af forperson og stedfortraeder samt
nastforperson.

Kapitel 2 - Opgaver

§ 2. Studienavnet varetager de opgaver, der folger af universitetsloven samt CBS’
vedteaegter.

§ 3. Studienavnet kan i forbindelse med behandlingen af rutinesager, hvor der
foreligger en fast praksis, delegere beslutningskompetence til administrationen, jf.
kapitel 6.

Kapitel 3 - Mader og skriftlig behandling

§ 4. Studienaevnet udever sin virksomhed i meder, jf. dog stk. 2. Ordinaere mader
afholdes som udgangspunkt pa CBS. Studienavnet fastlaegger semestervis en
mgdeplan. Der bgr normalt afholdes mindst 4 meder pr. semester.

Stk. 2. Senest 5 hverdage inden hver ordineer magdedag udsender forpersonen en
dagsorden eller en aflysning til medlemmerne. Forperson og nastforpersonen deltager
i tilretteleeggelsen af studienavnets arbejde, herunder udarbejdelsen af forslag til
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dagsorden. Dagsordenen eller aflysningen skal samtidigt offentliggeres pa de
studerendes intranet. Tillegsdagsorden med supplerende sager kan udsendes senest 2
dage for madet.

Stk. 3. Hvis et medlem senest 8 dage forud for et ordineert mede skriftligt anmoder om
behandling af en sag, skal forpersonen satte sagen pa dagsordenen for det pageldende
meade.

Stk. 4. Forpersonen skal sgrge for, at medlemmerne far forelagt de ngdvendige
oplysninger til bedsmmelse af sagerne. Hvis materialet ikke er tilsendt medlemmerne
sammen med dagsordenen for et ordineert mgde, markeres det ved udsendelsen,
hvornar materialet kan forventes udsendt eller uddelt.

§ 5. Ekstraordinzere meader afholdes, nér forpersonen finder det ngdvendigt.
Ekstraordineere meader skal endvidere afholdes, hvis der fremseettes krav herom fra en
tredjedel af studienzvnets medlemmer. Madet kan kreaeves afholdt senest 8 dage efter,
at kravet er fremsat.

Stk. 2. Indkaldelse til ekstraordinaert mede skal ske med mindst 24 timers varsel. Ind-
kaldelsen skal angive dagsordenspunkterne og indeholde de oplysninger, der er
nedvendige til bedemmelse af sagerne.

§ 6. Hvis alle medlemmer er enige, kan rutinesager afgeres ved skriftlig behandling.
Som grundlag for behandlingen udsendes et forslag til beslutning sammen med de
nedvendige oplysninger til bedommelse af sagen. Forpersonen angiver en frist for
tilbagemelding. Medlemmerne skal tilkendegive, om de kan tilslutte sig
behandlingsmaden, og i bekraftende fald, om de kan tilslutte sig det udsendte forslag
til sagens afgorelse. Ethvert medlem kan inden fristens udlgb forlange sagen optaget til
behandling pa et made. Forpersonen sprgerisa fald for, at sagen bliver optaget pa
dagsordenen for naeste ordinaere made.

§ 7. Studienaevnet kan indbyde ikke-medlemmer til, i neermere angivet omfang, at
deltage i studienavnets moder som observatgrer. Observatorer har hverken tale- eller

stemmeret.

§ 8. Studienavnets moder er offentlige. Studienavnet kan dog bestemme, at derene
skal lukkes under behandlingen af enkelte punkter pa dagsordenen, hvis det p& grund af
sagens beskaffenhed eller omsteendighederne i pvrigt findes nadvendigt. Dorene skal
lukkes ved behandling af sager, hvor det er ngdvendigt at hemmeligholde oplysninger for at
varetage veesentlige hensyn til offentlige eller private interesser.

Stk. 2. Finder studienzvnet, at dets forhandlinger forstyrres, kan det for det
pageldende mode udelukke en eller flere tilhgrere. Dorene kan om nedvendigt lukkes
for resten af modet.

Stk. 3. Dorene skal lukkes ved behandling af sager, hvor det er ngdvendigt at
hemmeligholde oplysninger for at varetage veesentlige hensyn til offentlige eller private
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interesser. Dette betyder, at blandt andet falgende sager skal behandles for lukkede
dore:
o Dispensationssager, for si vidt disse angdr navngivne personer.
o  Sager, der forelegges naevnet til udtalelse eller til orientering, og som vedrarer
enkeltpersoners personlige eller gkonomiske forhold.
o  Sager der vil kunne skade CBS’ gkonomiske interesser.

Stk. 4. Spergsmal, om hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, skal forud
forhandles for lukkede dere, hvis dette bestemmes af formanden eller et flertal af med-

lemmerne.

Stk. 5. Studieneevnet kan tillade, at observaterer overveerer behandlingen af sager for
lukkede dgre.

Stk. 6.1sager, der i medfor af stk. 3 behandles for lukkede dere, har medlemmer og
observatgrer tavshedspligt.

§ 9.1 det omfang studienzevnet i henhold til § 18 har delegeret kompetencen til udvalg,
geelder bestemmelserne i § 8 ogsa for sddanne udvalg.

Kapitel 4 - Beslutningsdygtighed, mpdeledelse og sagernes behandling

§ 10. Studienzvnet er beslutningsdygtigt, nir mindst halvdelen af neevnets
medlemmer er til stede.

Stk. 2. Studienaevnets moder ledes af forpersonen, som traeffer afggrelse i alle
sporgsmél vedrerende mgdernes ledelse.

Stk. 3. Sagerne behandles i madet i den reekkefplge, de er optaget pd dagsordenen i.

Stk. 4. Studienzevnet kan beslutte at optage nye punkter pa dagsordenen, og det kan
beslutte at fravige dagsordenens rakkefalge for sagernes behandling.

Stk. 5. Beslutning i sager, der ikke har veret optaget som selvstzendige punkter pa den
udsendte dagsorden, kan kun traeffes, sdfremt ingen af tilstedevaerende medlemmer

protesterer herimod.

Stk. 6. Beslutning i sager, der ikke har veret optaget som selvsteendige punkter pé den
udsendte dagsorden for et ekstraordinaert mede, kan kun traeffes, sifremt alle
medlemmer er til stede, og intet medlem protesterer herimod.

§ 11. Studienzevnets afggrelser traeffes ved simpelt stemmeflertal.

Stk. 2. 1tilfelde, hvor forpersonen anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhénd,
kan denne erkleere et afstemningspunkt for afgjort med angivelse af den opfattelse,
som denne har af sagens udfald. Safremt intet medlem herefter forlanger afstemning,

er sagen afgjort som angivet.

Stk. 3. Afstemning sker ved hdndsopreaekning eller navneoprab. I sager, hvor saerlige
hensyn gor det onskeligt, kan afstemning foregé skriftligt.

417



Stk. 4. Forpersonen formulerer de forslag, som der skal stemmes om. Forpersonen kan
dogkreeve, at forslag eller endringsforslag, der fremsettes af medlemmerne, udformes
skriftligt. Et medlem kan altid forlange, at et af denne fremsat og formuleret forslag
saettes under afstemning.

§ 12. Beslutning kan kun treeffes i sager, der er optaget som selvstendige punkter pa
den udsendte dagsorden. Der kan dog treeffes beslutning i hastende sager, selv om
disse ikke er pa dagsordenen, hvis ingen protesterer herimod.

Stk. 2. 1tilfeelde, hvor studielederen ikke er medlem af studienavnet, deltager
studielederen uden stemmeret. Dette geelder ogsa for sager, der behandles for lukkede
dore.

Stk. 3.1tilfeelde, hvor det findes af betydning for en sags behandling, kan studienavnet
lade udenforstaende indkalde til modet for at deltage i sagens behandling uden
stemmeret. Dette gaelder, selvom sagen behandles for lukkede dere.

Stk.4. Er der fremsat mere end to hovedforslag, der indbyrdes strider mod hinanden,
stemmes der om hvert af forslagene i den raeekkefolge, hvori de er fremsat. Fremsattes
der @ndringsforslag til et hovedforslag, stemmes der forst om @ndringsforslaget. Er der
fremsat flere @ndringsforslag til samme hovedforslag, stemmes der forst om det mest
vidtgdende. Fremsettes der forslag til justeringer af @ndringsforslag, stemmes der pa
samme madde om dette som navnti stk.4), setning 2 og 3.

§ 13. Ethvert medlem af studienavnet kan begeere en kortvarig afbrydelse af moadet.

Kapitel 5 - Madepligt, habilitet og indkaldelse af suppleanter
§ 14. Medlemmerne har pligt til at deltage i naevnets mader.

Stk. 2. Medlemmer, der er forhindret i at deltage i et mode, skal underrette forpersonen
herom inden madets atholdelse. I referatet anfares for hvert enkelt made, hvilke
medlemmer der har veeret fraverende.

Stk. 3. Medlemmerne kan kun deltage i nevnets afstemninger, nar de personligt er til
stede under disse, jf. dog § 9.

§ 15. Et medlem skal underrette forpersonen, hvis der foreligger forhold, der kan give
anledning til tvivl om medlemmets habilitet. Underretningen skal sa vidt muligt gives
inden modets afholdelse.

Stk. 2.1 tvivistilfeelde afgor studienavnet, om medlemmet kan deltage i behandlingen af
den pdgaeldende sag. Hvis medlemmet ikke kan deltage i behandlingen af sagen,
indkalder forpersonen den pagaeldendes suppleant, hvis en sadan er valgt, til at deltage
i behandlingen.

5/7



§ 16. Nar et medlem ved fraveer i mindst 2 méaneder pa grund af sygdom, studierejse
eller lignende er ude af stand til at deltage i studienavnets arbejde, indkalder
forpersonen suppleanten til at indtreede for fraveaersperioden. Forpersonen afgor,
hvorvidt betingelserne for suppleanters indtraeden er til stede. Beslutninger
vedrgrende suppleanters indtreeden skal meddeles valgsekretariatet.

Stk. 2. Mister et medlem sin valgbarhed, udtreeder medlemmet af studienavnet. Ved
orlov udtraeder vedkommende kun i orlovsperioden.

§ 17. Indtraeder der vakance i studienavnet, og er der ikke valgt eller udpeget et
tilstraekkeligt antal suppleanter til, at studienaevnet kan vaere fuldtalligt, afgiver
studienaevnet indstilling til rektor om, hvorvidt den eller de ledige pladser skal besattes
ved suppleringsvalg, eller om besattelsen kan udsettes til naeste ordineere valg.

Kapitel 6 — Delegation

§ 18. Studienavnet nedsatter dispensations- og meritudvalg. Udvalgene har samme
forholdsmaessige sammensztning som studienaevnet. Udvalgenes medlemmer skal
ogsé veere medlemmer af studienzevnet.

Stk. 2. Afgerelser af principiel karakter og afgorelser om fastleeggelse/a@ndring af praksis
kan ikke delegeres. Herudover kan der ikke delegeres afgorelser i s stort omfang, at
studienaevnet i realiteten overflodiggores.

§ 19. Studienzevnet kan i gvrigt nedsatte radgivende udvalg, men disse kan ikke
tilleegges beslutningskompetence.

§ 20. Studienaevnet kan i forbindelse med behandlingen af rutinesager, hvor der
foreligger en fast praksis, delegere beslutningskompetence til administrationen.

§ 21. Sager af hastende karakter, som ikke kan afvente et studienaeevnsmade, kan
afgores af studieleder eller forpersonen.

Kapitel 7 — Referater m.v.

§ 22. Studienzevnets beslutninger optages i et referat. Referatet godkendes ved skriftlig
behandling eller foreleegges til godkendelse i naeste mgde. Ethvert medlem har ret til at
fa optaget et mindretalssynspunkt i referatet.

Stk. 2. Godkendte referater af studienaevnets moder kan rekvireres fra
administrationen, i det omfang beslutningerne ikke er omfattet af tavshedspligt.
Referatet sendes til studielederen, hvis denne ikke er medlem af studienaevnet samt
uddannelsesansvarlige og HD-studiekoordinatorer.

Stk. 3. Studienavnets forperson er ansvarlig for, at studienaevnet orienterer aktivt om

sit arbejde.
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§ 23. Ethvert medlem samt de i henhold til § 16, stk. 1, tilkaldte personer kan forlange
deres afvigende mening optaget i referatet, og ved sager, der skal fremsendes til anden
myndighed, kraeve, at denne samtidig gores bekendt med indholdet af referatet.
Pagazldende medlem kan ved sagens fremsendelse ledsage denne med en begrundelse
for sit standpunkt.

Stk. 2. Referatet skal i gvrigt indeholde oplysning om beslutningerne under de enkelte
punkter p4 dagsordenen og resultatet af en eventuel afstemning.

Stk. 3. Ekspedition af de sager, der er behandlet af studienavnene, pahviler
forpersonen i samarbejde med CBS’ administration. Alle henvendelser til myndigheder
uden for institutionen skal ekspederes gennem rektors kontor.

Kapitel 8 - Spgrgsmal vedrgrende forretningsordenens forstielse

§ 24. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter forpersonens afggrelse med
hensyn til forstaelse af forretningsordenens bestemmelser. Séfremt det begeres af to
medlemmer, skal forpersonens afgarelse sattes under afstemning. Spergsmél
vedrerende standardforretningsordenens forstéelse skal dog forelaegges rektor.

Copenhagen Business School, den 10. december, 2024
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